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LIETUVOS NACIONALINES MARTYNO MAZVYDO BIBLIOTEKOS

TARNYBINIY LENGVYJY AUTOMOBILIY NAUDOJIMO TAISYKLES

| SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos (toliau — Nacionaliné biblioteka) tarnybiniy lengvujy
automobiliy naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy (toliau —
tarnybiniai automobiliai) naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés prieZilros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Taisykliy pazeidima.

2. Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu
Nr. 543 ,Dél pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo” ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarka.

3. Siose Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis automobilis — Nacionalinei bibliotekai teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo teise,
nuomos ar kita sutartimi) priklausantis lengvasis automobilis, kurj darbuotojas naudoja darbo reikméms.

3.2. Vairuotojas — Nacionalinés bibliotekos darbuotojas, kuriam Nacionalinés bibliotekos generalinio (-és)
direktoriaus (-és) jsakymu priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis.

4. Sios Taisyklés yra privalomos Nacionalinés bibliotekos tarnybiniy automobiliy vairuotojams, darbuotojams,
kurie turi teise vairuoti tarnybinj automobilj be vairuotojo, darbuotojams, atsakingiems uZ tarnybiniy
automobiliy naudojima bei generalinio direktoriaus pavaduotojams, struktdriniy padaliniy vadovams, skyriy
vadovams, projekty vadovams.

5. Tarnybiniai automobiliai bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis gali bati naudojami tik
darbo reikméms. Tarnybiniai automobiliai negali biiti naudojami asmeniniams poreikiams tenkinti (vykti is
namy j darbg, iS darbo j namus ir pan.).

6. Informacija apie turimus tarnybinius automobilius bei Sios Taisyklés yra skelbiamos Nacionalinés
bibliotekos interneto svetainéje www.Inb.lt. Nurodoma automobiliy skaicius, jy markés ir valstybiniai
numeriai, jy priskyrimas darbuotojams, tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklés, darbuotojo, atsakingo
uz tarnybinio automobilio naudojimo kontrole, telefonas ir elektroninio pasto adresas.



11 SKYRIUS

TARNYBINIY AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju darbo reikméms gali naudotis kiekvienas Nacionalinés
bibliotekos darbuotojas.

8. Darbuotojy uzsakymai skirti tarnybinj automobilj su vairuotoju vykti j komandiruote Lietuvoje ar j uZsienio
valstybe pateikiami praSyme dél komandiruotés arba tarnybiniame pranesime bendroje duomeny valdymo
sistemoje (toliau — DBSIS) ir turi bati patvirtinami Bendrojo skyriaus vadovo.

9. Tarnybiniai lengvieji automobiliai priskiriami Nacionalinés bibliotekos generalinio direktoriaus jsakymu
darbuotojams, kurie yra atsakingi uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy technine priezitirg, naudojima tik darbo
reikméms, saugojimg, remontg, Svarg, spidometry tvarkinguma, degaly sunaudojimg pagal nustatytas
normas, tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridg pagal nustatytg limitg (toliau vadinama atsakingi darbuotojai).

10. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais be vairuotojo gali pasinaudoti administracija ir struktdriniy
padaliniy vadovai darbo reikméms tokia tvarka:

10.1. Tarnybinius lengvuosius automobilius vairuoti gali tik darbuotojai, turintys galiojantj vairuotojo
pazymeéjima, suteikiantj teise vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemone;

10.2. Darbuotojy pasinaudojimas tarnybiniu automobiliu registruojamas automobiliy iSvyky registracijos
Zurnale (1 priedas), kuriame nurodoma: data, automobilio valstybinis numeris, darbuotojo vardas pavarde,
parasas, kelionés tikslas, automobilio paémimo bei graZinimo laikas. Darbuotojas savo parasu patvirtina
informacijos teisinguma;

10.3. Darbuotojai, norintys naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu maZiau nei 1 (vieng) dieng bei tik
Vilniaus mieste, kelionés tikslg ir laikg suderina su Bendrojo skyriaus vadovu;

10.4. Darbuotojai, norintys naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu daugiau kaip 1 (vieng) dieng arba
iSvykti uz Vilniaus miesto riby, pateikia praSyma dél komandiruotés, jame papildomai nurodo kelionés tiksla,
trukme, marsrutga, keleiviy skaiciy. Prasymas nukreipiamas vykdyti Bendrojo skyriaus vadovui, o jam nesant
darbe (atostogos, liga, komandiruoté ar kt.) jj pavaduojanciam asmeniui.

11. Apie pastebétus automobilio trikumus, gedimus nedelsiant privaloma pranesti Bendrojo skyriaus
vadovui.

12. UZ padarytg Zalg, atsiradusia dél darbuotojo kaltés, atsako automobilj vairuojantis darbuotojas tiek, kiek
Zalos neatlygina draudimo bendrovés.

13. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai, nedelsiant, bet ne véliau kaip t3 pacia
darbo dieng nuo jvykio, darbuotojas, vairaves tarnybinj automobilj, teikia tarnybinj pranesimg dokumenty
valdymo sistemos ,,DBSIS“ priemonémis generalinio (-és) direktoriaus (-&s) pavaduotojui, vykdanciam
Bendrojo skyriaus kontrolés funkcijg. Kai eismo jvykyje sutrikdoma darbuotojo, vairavusio tarnybinj
automobilj, sveikata, generalinio (-és) direktoriaus (-és) pavaduotojas gali bati informuojamas ir kitais bldais
(telefono skambuciu, sms Zinute ir pan.). Transporto priemone vairuojantis asmuo, dalyvaves eismo jvykyje,
pats pildo ir pasiraso nustatytos formos dokumenta, kuriame fiksuojamas eismo jvykio faktas, apraSomos jo
aplinkybés ir braiZzoma schema.

14. Nacionalinés bibliotekos tarnybiniai automobiliai nenuomojami. DraudZiama perduoti, perleisti ar kitokiu
bldu suteikti galimybe naudotis tarnybiniu automobiliu kitiems asmenims, nei nurodyta Siy Taisykliy 10.2
punkte.

15. Pasinaudoti tarnybiniu automobiliu ne darbo valandomis ar ne darbo dienomis galima tik gavus
Nacionalinés bibliotekos generalinio (-és) direktoriaus (-és) leidima rastu.



16. Tarnybiniy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Nacionalinés bibliotekos generalinis (-&) direktorius
(-€).

17. Tarnybiniy automobiliy panaudojimg darbo uzduociy vykdymo laiku kontroliuoja Bendrojo skyriaus
vadovas ir vairuotojas, kuriam Nacionalinés bibliotekos generalinio (-és) direktoriaus (-és) jsakymu yra
priskirtas lengvasis automobilis. Generalinio direktoriaus pavaduotojai, struktdriniy padaliniy vadovai, skyriy
vadovai, projekty vadovai atsako, kad tarnybinis automobilis biity panaudojamas tik darbo uzduotims atlikti.

18. Bendrojo skyriaus vadovas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai automobiliai (automobiliy
tvarkinguma, degaly sunaudojimo atitikimg nustatytoms normoms, automobiliy ridos atitikimg nustatytiems
limitams ir kt.), ir apie paZeidimus nedelsdamas pranesa generalinio (-és) direktoriaus (-és) pavaduotojui
infrastruktdrai.

111 SKYRIUS

TARNYBINIY AUTOMOBILIY PARKAVIMAS IR SAUGOIJIMAS

19. Tarnybiniai automobiliai Nacionalinés bibliotekos darbo laiku saugomi Nacionalinés bibliotekos
teritorijoje arba Nacionalinés bibliotekos garaZe, jeigu garaZe yra vietos. Komandiruotés metu automobilis
nakciai turi biti pastatomas saugomoje aikSteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze).

20. Vairuotojai, uz tarnybinio automobilio parkavima miesto teritorijoje atsiskaityti mobiliojo darbo telefono
programéle arba, nesant tam galimybés, per parkavimo automatg, su vélesniu asmeniniy Iésy susigrazinimu
avansinés apyskaitos bdu. Jeigu tarnybinj automobilj vairuoja kitas darbuotojas, taciau ne vairuotojas, tokiu
atveju jis turi savo l1éSomis apmokéti automobilio parkavima.

21. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima, draudimo
liudijima, raktus, vairuotojo pazyméjima, kelionés lapga. Paliekant tarnybinj automobilj, privaloma jjungti
apsaugos sistema ir uzrakinti automobilj.

IV SKYRIUS

RIDOS IR DEGALY APSKAITA

22. Tarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo bazinés normos nustatomos pagal atitinkamo tarnybinio
automobilio gamintojo nurodytus techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry). Bazinei
normai taikomi didinimo/mazinimo koeficientai (Saltuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir panasiai)
nustatomi atliekant kontrolinius vaziavimus.

23. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo islaidas, nustacius pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo
kalte, padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus virsije darbuotojai.

24. Tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés
lapuose.

25. Kelionés lapy iSdavimo Zurnalg tvarko Bendrojo skyriaus vadovas arba jo paskirtas atsakingas darbuotojas.
Kelionés lapai registruojami pagal numerius Zurnale. Kelionés lapai iSduodami ne ilgesniam kaip iki einamojo
meénesio pabaigos laikotarpiui. Vairuotojai atsiskaito uz kiekvieng kelione atskirai Bendrojo skyriaus vadovui
arba jo paskirtam atsakingam darbuotojui, uzpildydami kelionés lapus ne véliau kaip iki kito ménesio 5 d.

26. Gaves kelionés lapg asmuo pasiraso, kad priéemé techniskai tvarkingg automobilj. Vairuotojas kiekvieng
dieng pildo vaZiavimo marsrutus, kilometry skaitiklio rodmenis iSvykstant ir grjzus, iSvykimo ir grjZimo laika,
pirkto bei sunaudoto kuro kiekj, o baiges darbg, kelionés lape pasiraso. Jei kelionés marsrutas yra Vilniaus



mieste — duomenis pildo j Zurnalg darbuotojas, vairuojantis transporto priemone, jei kelionés marsrutas yra
uz Vilniaus miesto riby — pildomas kelionés lapas, kurj pildo darbuotojas, vairuojantis transporto priemone.
Visas ménesio ataskaitas pildo Bendrojo skyriaus vairuotojas, o vieno karto — tas kas vairavo transporto
priemone.

27. Visiems tarnybiniams automobiliams pildomi nustatytos formos kelionés lapai (uz Vilniaus miesto riby)
(2 priedas) ir sunaudoty degaly ataskaitos (3 priedas).

28. Jeigu automobilis naudojamas mieste, kelionés lape jraSoma , mieste”, jeigu automobilis naudojamas
komandiruotéje, kelionés lape jraSomas detalus kelionés marsrutas.

29. Cekius, gautus perkant kurg kuro kreditine kortele, uz ataskaitinj ménesj vairuotojas atiduoda Bendrojo
skyriaus vadovui arba jo paskirtam atsakingam darbuotojui kartu su kelionés lapais. Kai vairuotojas vyksta j
vieng keliong, ¢ekius, gautus perkant kurg kreditine kortele, vairuotojas Bendrojo skyriaus vadovui atiduoda
iS karto po grjzimo. Kiekviena kuro kreditiné kortelé yra priskiriama tam tikram automobiliui ir kiekviename
tarnybiniame automobilyje yra kuro kreditiné kortelé, kuria gali naudotis kiekvienas turintis teise vairuoti tg
automobilj.

30. Bendrojo skyriaus vadovas arba jo paskirtas atsakingas darbuotojas ne véliau kaip kito ménesio 10 d.
pateikia Finansy valdymo ir apskaitos skyriui kelionés lapus uz ataskaitinj ménesj kartu su uzpildyta ataskaita
bei PVM sgskaita faktira.

V SKYRIUS

AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

31. Tarnybiniai automobiliai turi bati draudZiami abiem draudimais — tiek Kasko draudimu, tiek privalomuoju
vairuotojy civilinés atsakomybés draudimu.

32. UZ tarnybiniy automobiliy techninés biklés kontrole atsako Bendrojo skyriaus vadovas.

33. UZ tarnybinio automobilio kasdiene ir periodine technine prieZitirg, jo Svarg atsako tarnybinio automobilio
vairuotojas. Uz keliy eismo taisykliy laikymasi ir saugg eksploatavimo metu atsako automobilj vairuojantis
asmuo.

34. Kelionéje pastebétus automobilio gedimus vairuotojas Salina pats vadovaudamasis automobilio techninio
eksploatavimo taisyklémis ir apie tai nedelsdamas prane$a Bendrojo skyriaus vadovui, toliau automobilio
nenaudoja jeigu Sis yra techniskai netvarkingas.

35. Tarnybiniai automobiliai remontuojami, plaunami, kuras pilamas tik tose degalinése, su kuriomis
Nacionaliné biblioteka yra sudariusi paslaugy/prekiy tiekimo sutartis.

36. Tarnybiniy automobiliy techninis aptarnavimas turi bati atliekamas pagal gamyklos / gamintojo nurodyta
periodisSkuma.

37. Tarnybiniy automobiliy remonto klausimus sprendZia Bendrojo skyriaus vadovas, suderines 1ésy poreikj
vidaus teisés akty nustatyta tvarka.

38. Pries laikg susidévéjusios padangos arba sugede akumuliatoriai gali bati nuraSomi pateikiant defektinius
aktus ir esant Nacionalinés bibliotekos Bendrojo skyriaus vadovo iSvadai dél nurasymo priezasciy.

39. Atsarginés tarnybiniy automobiliy dalys nurasomos iskart po jy jmontavimo.



40. Bendrojo skyriaus vadovas kontroliuoja ir uZtikrina, kad tarnybiniai automobiliai bty tinkamai
eksploatuojami, saugomi ir kad jais neblty savavaliskai naudojamasi, kontroliuoja tarnybiniy automobiliy
panaudojimg, iSvyky registracijos Zurnaly ir kelionés lapy pildymga, automobiliy saugojima ne darbo metu.

VI SKYRIUS
DARBUOTOJY ATSAKOMYBE

41. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo islaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo
kalte, padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus virsije darbuotojai.

42. Nacionalinés bibliotekos darbuotojai, paZzeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

VII SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Darbuotojai su Siomis Taisyklémis supaZindinami bendros dokumenty valdymo sistemos ,,DBSIS”
priemonémis bei Sias Taisykles paskelbiant Nacionalinés bibliotekos intranete.

44. Kontroliuoti, kaip laikomasi Siy Taisykliy, pavedama generalinio (-és) direktoriaus (-és) pavaduotojui
infrastruktdrai.

45. Sios Taisyklés gali biti kei¢iamos, pripaZjstamos netekusiomis galios Nacionalinés bibliotekos generalinio
(-és) direktoriaus (-és) jsakymu.




Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy 1 priedas

(Automobiliy iSvyky registracijos Zurnalo forma)

AUTOMOBILIU ISVYKU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Data

Automobilio
valstybinis
numeris

Darbuotojo vardas, Kelionés Automobilio paémimo Darbuotojo Automobilio grazinimo laikas,
pavardé tikslas, laikas, spidometro parasas spidometro duomenys. Nurodyti
miestas duomenys ar buvo piltas kuras (kvito Nr.

kiekis litrais, suma)

Darbuotojo
parasas










Data

Uz laikotarpj

Atsakingas asmuo

tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy 2 priedas

(Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapo forma)

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO

KELIONES LAPAS NR.

Lietuvos nacionaliné¢ Martyno Mazvydo biblioteka

Gedimino pr. 51, LT-01109 Vilnius

20 m.

20 m.

Automobilis, valst. Nr.

Spidometro parodymai laikotarpio pradzioje (km)

Spidometro parodymai laikotarpio pabaigoje (km)

Nuvaziuota per laikotarpj (km)

Degaly likutis laikotarpio pradzioje (1)
Isigyta degaly per laikotarpj (1)
Faktinis degaly sunaudojimas per laikotarpj (1)
Degaly likutis laikotarpio pabaigoje (1)

Degaly jsigijimo kvity suvestiné

Eil. Nr.

Data

Kvito
Nr.

Kaina, Eur/l

Kiekis, 1

Suma, Eur

Pastabos




I$ viso:

10




Kuro sgnaudy normos

Norma
Vasaros
Ziemos
Dienos (komandiruotés) NuvaZ} uota Atsaklngo
Data per dieng darbuotojo
marsrutas tikslas (komandiruote) km | parasas
IS viso:
Atsakingas darbuotojas (ParasSas) (Vardas, pavardé)
Paskirtas asmuo (ParaSas) (Vardas, pavardé)
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Lietuvos nacionalinés Martyno
Mazvydo bibliotekos

tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy 3 priedas

(Sunaudoty degaly ataskaitos forma)
Lietuvos nacionaliné Martyno Mazvydo biblioteka
SUNAUDOTUY DEGALY ATASKAITA NR.
20 m. d.
Vilnius
Automobilis

Vairuotojai

Spidometro parodymai ménesio pradzioje km
Spidometro parodymai ménesio pabaigoje  km

IS viso nuvaziuota km. mieste
IS viso nuvaziuota km. uZmiestyje

Norma 100 km. Priklauso pagal normag mieste
Norma 100 km. Priklauso pagal normg uzmiestyje

FAKTISKAS KURO SUNAUDOJIMAS PER MENES]| LITRAIS

Likutis meén. pradzioje

Gauta per ménesj

Sunaudota per ménesj einamiems tikslams

Sunaudota per ménesj komandiruotése

Likutis mén. pabaigoje

Paskirtas asmuo (Parasas)

12

(Vardas, pavarde)




